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 الأخبار   عن مقدمة .1.1
ي جرت  : تل�ت رسالة فيها أخبار الأهل والمجتمع وما يتعلق بأحداث المجتمع أو عبارة عن معلومات عن الأحداث الجار�ة أو الىت الأخبار �ي

ي منصة سع�د �ي منشورات داخل�ة يتم عرضها ع� الواجهة الرئ�س�ة  
الخاصة    والواجهةيتم معرفتها من خلال وسائل مختلفة، والأخبار �ف

ات والفعال�ات إلخ... يتم اخت�ارها ومنها بالأخبار بمواضيع مختلفة   : أخبار داخل�ة، إنجازات، جوائز مؤسس�ة، المحا�ف
 

 بالمنصة خبار هدف الأ  .1.2
ي قالب واحد ع� الشاشة الرئ�س�ة.  •

 توح�د مصادر الأخبار �ف

 سهولة وصول الخ�ب لجميع أفراد المؤسسة.  •

 .المؤسسة بعدد الاعجاب والتعل�قات ع� الخ�ب معرفة تفاعل أفراد  •
 

 المسؤول عن الأخبار  .1.3
اف عل�ه  ف ب�دخال الاخبار والإ�ش ح قسم الاتصال الداخ�ي أو قسم اسعاد الموظفني  �ق�ت

 

1.4.  :  الوصول إ� واجهة الأخبار ع�ب
ف واخت�ار الأخبار كما موضح بالصورة -1  الضغط ع� بوابة التواصل واسعاد الموظفني
�ط البحث بكتابة (الاخبار)  -2  استخدام �ش
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 الصفحات الخاصة بالأخبار .1.5
 

 
 �مكن البحث عن الأخبار السابقة ب�دخال أحد خ�ارات التصف�ة

 عنوان الخ�ب  -1
 تنص�ف الخ�ب  -2
 تار�ــــخ الن�ش  -3

 
 

 شاشة الأخبار تظهر بالشاشة الرئ�س�ة حسب الصورة أدناە
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ي شاشة (تحد�د الصلاح�ات)2.1

 . الصلاح�ات �ف
 

 
  صلاح�ة إضافة أخبار 

 
كما هو موضح بالصورة   لدى المستخدم (اضافة) خ�ب ع� المنصة، عند إضافة الصلاح�ة ستظهر أ�قونة المستخدم لإضافةتخ��ل 

 . ادناە
 

 
  صلاح�ة حذف أخبار 

 . ) لدى المستخدم كما هو موضح بالصورة ادناەعند إضافة الصلاح�ة ستظهر أ�قونة ( المنصة،تخ��ل المستخدم لحذف خ�ب ع� 
 

 
 
 

 واستخدام النظام الصلاح�ات .2
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  تق��ر الاخبار 
 

، عند إضافة الصلاح�ة ستظهر أ�قونة ( ) لدى المستخدم كما هو موضح التقار�رتخ��ل المستخدم لاستخراج التقار�ر الخاصة بالخ�ب
 بالصورة ادناە. 

 

 
  أخبار صلاح�ة تعد�ل 

 

) لدى المستخدم كما هو موضح بالصورة خ�ب بالمنصة، عند إضافة الصلاح�ة ستظهر أ�قونة ( للتعد�ل ع�تخ��ل المستخدم 
 ادناە. 

 
 

 
 
 

 صلاح�ة إضافة أخبار للبلد�ات 
 

 تخول المستخدم لإضافة الأخبار للمؤسسات الأخرى. 
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ح 2.2 إضافة  شاشة. �ش
 خ�ب 

 
أ�قونة (اضافة) بعد الضغط ع� 

 ستظهر نافذة لإضافة الخ�ب 
 

خانة عنوان الخ�ب وس�ظهر   -1
ي أع� الخ�ب بعد 

العنوان �ف
ة.   ��ش

ة انتهاء الخ�ب  -2 لتحد�د ف�ت
وعدم ظهورە لبق�ة 

ف   المستخدمني
مستوى الأول��ة �حدد  -3

ي الشاشة   الخ�ب  ترت�ب
�ف

 الرئ�س�ة
لن�ش الخ�ب للجهات الأخرى  -4

يتم تحد�دهم من م��ــع 
 التحد�د 

ستظهر المواضيع ع� شكل  -5
أ�قونات لتصن�فها كل منها 

 ع� موضوعها
لتحد�د ظهور الخ�ب ع�  -6

 الصفحة الرئ�س�ة
ة ظهور الخ�ب كـ  -7 لتحد�د ف�ت

 مهم
 لتحد�د ظهور ع� أنه مهم -8
 إدراج رابط للخ�ب  -9

نص الخ�ب س�ظهر ع�  -10
 بطاقة الخ�ب 

إدراج صورة بالمرفقات  -11
ستظهر ع� بطاقة الخ�ب 

المرفقات الأخرى وأما 
ستظهر أ�قونة بص�غة  

 المرفق
عند الانتهاء من تعبئة جميع  -12

الحقول �جب الضغط ع� 
 ا�قونة إضافة
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 زر الإعجاب  -13
 للاطلاع ع� التعل�قات أو لإدخال تعليق -14
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ح الاستخدام   .3.1  �ش
 

 
ة زمن�ة  •  للبحثيتم تحد�د ف�ت
ي جميع الأخبار •

 �مكن اخت�ار التصن�ف أو تركه فارغا للبحث �ف
 

 بعد الضغط على أیقونة البحث سیقوم النظام بإخراج تقریر تفصیلي للفترة الزمنیة المحددة •
 تفصیلي للفترة الزمنیة المحددة )xlsxالتصدیر إلى اكسل سیقوم النظام بتوفیر ملف بصیغة ( •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التق��ر  .3



 10  
 

ف   سع�د -منصة خدمات اسعاد الموظفني  

 

 التق��ر التفص��ي . 3.2
 
 
 


